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INFORMATIVA IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI
E INTELLIGENZA ARTIFICIALE

Destinatari: Personale Docente e ATA
Ai sensi del Reg. UE n. 679/2016 (GDPR), artt. 13-14, e del Reg. UE n. 2024/1689 (Al Act), artt. 13,
20,26 e 50

Art. 1 — Premessa e finalita della presente informativa
La presente informativa, predisposta in ottemperanza al Regolamento (UE) 2016/679 ("GDPR") e, per
quanto applicabile, al Regolamento (UE) 2024/1689 sull'Intelligenza Artificiale ("Al Act"), ha la finalita di
informare in modo chiaro, esaustivo e trasparente il Personale Docente e ATA dell'lstituto in merito
all'introduzione e all'utilizzo, nell'ambito delle attivita didattiche, educative e amministrative, di strumenti
basati su tecnologie di intelligenza artificiale (di seguito, "IA" o "sistemi IA"), con specifico riferimento a:

e agli aspetti relativi al trattamento dei dati personali del personale eventualmente connessi

all'uso dei sistemi IA;
e ai profili di accountability previsti per I'ente scolastico quale Titolare del trattamento;

o agli obblighi e alle responsabilita del personale in qualita di Designato ai sensi del Reg. UE
2024/1689.

La presente informativa integra e non sostituisce le informative generali sul trattamento dei dati personali

del personale gia fornite dall'lstituto.

Art. 2 —Titolare del trattamento

Il Titolare del trattamento é: Istituto comprensivo n. 6 “Silvio Zavatti”, con sede in Viale spazzoli N

N° 67 - 47121 Forli, C.F. 92089420407, in persona del legale rappresentante pro tempore Melagranati
Francesca,(Dirigente Scolastico).

Per esercitare i propri diritti o per qualsiasi comunicazione relativa al trattamento dei dati:

foic827002@istruzione.it — PEC: FOIC827002@pec.istruzione.it. .
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Art. 3 — Responsabile della Protezione dei Dati (DPO)

Il Responsabile della Protezione dei Dati (DPO — Data Protection Officer) e:

e Mario Padroni
o Sede: via G. Bovini 41 — 48123 Ravenna (RA)
e Telefono: 333 11 82307
e E-mail: dpo@sicurezzaoggi.com
I DPO ¢ il punto di riferimento per il personale per tutte le questioni relative alla protezione dei dati

personali nell'ambito dell'utilizzo dei sistemi IA.

Art. 4 — Finalita del trattamento e base giuridica
| sistemi di IA adottati dall'lstituto sono impiegati per le seguenti finalita, a seconda del ruolo del personale:
e Finalita didattiche: supporto alla programmazione e alla personalizzazione delle attivita

didattiche, generazione di contenuti educativi, creazione di materiali e risorse formative,
stimolo del pensiero critico degli studenti.

e Finalita amministrative e organizzative: produzione di materiale amministrativo,
automatizzazione di processi ripetitivi con riduzione di tempi e costi, analisi e organizzazione di
grandi quantita di dati, supporto alla redazione di atti e comunicazioni ufficiali.

La base giuridica individuata per tali trattamenti & I'art. 6, par. 1, lett. e) GDPR (esecuzione di un compito di
interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri), in quanto i trattamenti rientrano nell'esercizio
delle funzioni istituzionali dell'lstituto. Ove siano trattati dati particolari ai sensi dell'art. 9 GDPR, la base
giuridica e I'art. 9, par. 2, lett. b) e g) GDPR, con le relative garanzie di sicurezza.

L'Istituto agisce quale Titolare del trattamento ai sensi dell'art. 4, par. 1, n. 7 del GDPR, ed & tenuto a
garantire il rispetto dei principi di liceita, correttezza, trasparenza, minimizzazione, limitazione della finalita,

esattezza e integrita/riservatezza (art. 5 GDPR).

Art. 5 — Categorie di dati personali trattati

Nell'ambito dell'utilizzo dei sistemi IA da parte del personale, possono essere trattate le seguenti categorie

di dati:
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e Dati identificativi e di contatto del personale: nome, cognome, qualifica, e-mail istituzionale, in
relazione alla registrazione e all'accesso ai sistemi |A autorizzati.

e Dati relativi all'attivita lavorativa: contenuti prodotti tramite sistemi IA nell'esercizio delle
funzioni istituzionali (documenti, comunicazioni, materiali didattici).

e Dati di log e di utilizzo: informazioni tecniche sugli accessi ai sistemi IA (data, ora, dispositivo), a
fini di sicurezza informatica e di audit.

Si precisa che il personale non deve inserire nei sistemi |A dati particolari (art. 9 GDPR: dati sanitari, origine
etnica, convinzioni religiose, orientamento sessuale, appartenenza sindacale) né dati relativi a condanne
penali (art. 10 GDPR), propri o di terzi, salvo espressa autorizzazione del Titolare e adeguata valutazione del
rischio. Analogamente, ¢ vietato inserire dati personali di studenti, famiglie o colleghi in piattaforme IA non

contrattualizzate come Responsabili del trattamento ex art. 28 GDPR.

Art. 6 — Modalita del trattamento
L'utilizzo dei sistemi IA da parte del personale avviene esclusivamente sotto la diretta supervisione del
Titolare (Dirigente Scolastico) e in conformita alle istruzioni contenute nel Regolamento d'Istituto

sull'ntelligenza Artificiale, nel Codice di Condotta IA e nell'atto di designazione individuale.

e | dati trattati tramite sistemi |IA sono, in via generale, anonimizzati o pseudonimizzati.

e Non vengono inseriti nei sistemi IA nomi, cognomi, immagini o altri dati direttamente identificativi
di studenti o terzi, se non nei limiti consentiti dal quadro normativo e dai documenti adottati
dall'lstituto.

e |l personale & stato designato quale "Designato" ai sensi del Reg. UE 2024/1689 e ha ricevuto le
istruzioni operative per il corretto utilizzo dei sistemi IA e per il trattamento dei dati personali.

e L'Istituto ha adottato misure tecniche e organizzative idonee a garantire un livello di sicurezza
adeguato al rischio (art. 32 GDPR), inclusa la pseudonimizzazione, la cifratura e il controllo degli

accessi.

e | sistemi di IA autorizzati dall'lstituto sono indicati nel Registro degli applicativi IA approvati,
disponibile sul sito web istituzionale e presso la segreteria.

Art. 7 — Periodo di conservazione

Pagina 3 di 6



T
F UTU IRA FERTITALIA DI DOMANI
Finanziato

dall'lUnione europea
NextGenerationEU

OlMlenistero deld hitrercione . . [Ldlladomanl
o dol OAlerito

PLAND NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA

ISTITUTO COMPRENSIVO N.6 “Silvio Zavatti”

Istituto ad Indirizzo Musicale: Clarinetto — Chitarra — Flauto — Pianoforte
Viale Spazzoli, 67 47121 Forli - tel. 0543 63074
e-mail foic827002@istruzione.it — PEC foic827002@pec.istruzione.it
Sito web: https://www.ic6forli.edu.it C.F. 92089420407-Cod. Univoco Fatt. Elettronica: UFRV2D

| dati personali trattati tramite sistemi IA sono conservati per il tempo strettamente necessario al
raggiungimento delle finalita per cui sono stati raccolti, e comunque in conformita alle disposizioni
normative vigenti in materia di conservazione dei documenti scolastici e amministrativi.

| dati di log relativi all'utilizzo dei sistemi IA sono conservati per un periodo massimo di 12 MESI , salvo
diverse esigenze di sicurezza o obblighi di legge.

Decorso il periodo di conservazione, i dati sono cancellati o resi anonimi in modo irreversibile. Le specifiche

politiche di conservazione per ciascun sistema IA sono indicate nel Registro dei Trattamenti dell'lstituto.

Art. 8 — Destinatari dei dati
| dati personali possono essere trattati esclusivamente dal personale autorizzato e adeguatamente formato,
come previsto dall'art. 4, par. 1 del Reg. UE 2024/1689.
In relazione ai fornitori dei sistemi IA:
e | fornitori che trattano dati personali per conto dell'lstituto sono formalmente designati come

Responsabili del trattamento ai sensi dell'art. 28 GDPR, con apposito contratto o atto giuridico
che prevede le garanzie di sicurezza richieste.

e | dati non vengono comunicati a terzi per finalita commerciali o pubbilicitarie.

e L'elenco aggiornato dei Responsabili del trattamento é disponibile su richiesta al DPO e sul sito
web istituzionale.

Si precisa che la dichiarazione "Nessun dato personale viene custodito dalle applicazioni" si riferisce
unicamente agli strumenti per i quali sia stata verificata tale condizione contrattuale. Il personale & tenuto a
verificare, prima dell'utilizzo di qualsiasi strumento IA, che questo sia incluso nell'elenco degli applicativi

autorizzati dall'lstituto.

Art. 9 — Trasferimento dei dati verso Paesi terzi

L'Istituto privilegia I'utilizzo di sistemi di IA i cui server siano ubicati all'interno dello Spazio Economico
Europeo (SEE).

Qualora un sistema IA autorizzato comporti il trasferimento di dati verso Paesi terzi, tale trasferimento
avviene esclusivamente in presenza di una decisione di adeguatezza della Commissione europea (art. 45
GDPR) o di garanzie adeguate, quali clausole contrattuali standard (art. 46 GDPR). Le informazioni specifiche

sono indicate nel Registro dei Trattamenti, disponibile su richiesta al DPO.
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Art. 10 — Diritti degli interessati
In qualita di interessato, il personale pud esercitare i seguenti diritti rivolgendo una richiesta scritta al
Titolare del trattamento o al DPO:
e Diritto di accesso (art. 15 GDPR): ottenere conferma che sia in corso un trattamento di dati
personali propri e, in tal caso, ricevere una copia dei dati trattati con le relative informazioni.

e Diritto di rettifica (art. 16 GDPR): ottenere la correzione di dati inesatti o I'integrazione di dati
incompleti.

e Diritto alla cancellazione (art. 17 GDPR): ottenere la cancellazione dei dati personali nei casi
previsti dalla norma, nei limiti compatibili con gli obblighi di conservazione imposti dalla legge.

e Diritto di limitazione del trattamento (art. 18 GDPR): ottenere la limitazione del trattamento
nei casi previsti (es. dati inesatti, trattamento illecito, opposizione in corso).

e Diritto alla portabilita dei dati (art. 20 GDPR): ricevere i dati personali in formato strutturato e
di uso comune, ove applicabile.

e Diritto di opposizione (art. 21 GDPR): opporsi, per motivi connessi alla propria situazione
particolare, al trattamento dei dati basato sull'art. 6, par. 1, lett. e) GDPR, salvo motivi legittimi
cogenti.

e Diritto di non essere sottoposto a decisioni automatizzate (art. 22 GDPR): non essere
sottoposto a decisioni basate unicamente sul trattamento automatizzato che producano effetti
giuridici o che incidano significativamente sulla propria sfera lavorativa.

e Diritto di reclamo (art. 77 GDPR): proporre reclamo all'Autorita Garante per la protezione dei
dati personali, Piazza Venezia n. 11, 00186 Roma — sito web: www.gpdp.it.

Si precisa che, in relazione ai dati elaborati automaticamente dai sistemi IA, il diritto di rettifica potra essere
esercitato nei limiti della natura tecnica del sistema. Il Titolare risponde alle richieste entro un mese dalla
ricezione, prorogabile di ulteriori due mesi in casi di particolare complessita (art. 12 GDPR).

Le richieste di esercizio dei diritti vanno indirizzate a:

e Titolare del trattamento: Istituto comprensivo n. 6 “Silvio Zavatti”,
con sede in Viale spazzoli N° 67 - 47121 Forli, C.F. 92089420407

e DPO: Mario Padroni E-mail: dpo@sicurezzaoggi.com
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Art. 11 — Obblighi del personale in caso di violazione dei dati (Data Breach)
Il personale che rilevi o sospetti una violazione dei dati personali connessa all'utilizzo di sistemi IA (es.
accesso non autorizzato, perdita, diffusione indebita di dati) e tenuto a:
® Segnalare immediatamente |'accaduto al Titolare del trattamento (Dirigente Scolastico) e al
DPO, fornendo tutte le informazioni disponibili.

e Non tentare di risolvere autonomamente l'incidente, ma documentare i fatti e attendere le
istruzioni del Titolare e del DPO.

e Rispettare i termini previsti dall'art. 33 GDPR: il Titolare deve valutare la necessita di notifica al
Garante entro 72 ore dall'acquisizione della conoscenza dell'evento.

Per segnalazioni urgenti: DPO: Mario Padroni E-mail: dpo@sicurezzaoggi.com

Art. 12 — Modifiche alla presente informativa

La presente informativa potra essere aggiornata periodicamente per recepire modifiche normative,
tecnologiche o operative. Gli aggiornamenti saranno comunicati attraverso i canali ufficiali dell'Istituto (sito
web, registro elettronico, comunicazioni interne).

La versione aggiornata sostituisce integralmente le precedenti ed e disponibile sul sito web istituzionale.

Modalita di presa visione della presente informativa:
La presa visione viene gestita dall'lstituzione scolastica attraverso la seguente modalita: o REGISTRO
ELETTRONICO 0 CARTACEA 0 PUBBLICAZIONE SU SITO WEB (con firma di presa visione in fascicolo

"presa di servizio")

Forli ,16/06/2026

Il Titolare del trattamento Il DPO

Il Dirigente Scolastico

Francesca Melagranati Mario Padroni
Firmato Digitalmente Mario Padroni
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