
Cir.n. 453                                                                                                                           Forlì 30/08/2025  

                                                             Ai collaboratori scolastici del plesso Saffi e 
Melozzo 

                                               p.c. ai docenti di scuola primaria 

OGGETTO: PIANO DI LAVORO PULIZIE AULE E LABORATORI PRIMARIA 

Con la presente si comunicano le procedure per la pulizia degli ambienti di inizio anno scolastico.  

Si ricorda che è fondamentale che tutti gli ambienti e tutte le aule siano puliti e igienizzati prima  

dell’avvio delle lezioni, al fine di garantire un luogo sano e sicuro ai ragazzi e a tutto il personale in  

servizio.  

Elenco dei compiti da svolgere per la pulizia straordinaria  

Aule didattiche:  

• pulizia delle pareti;  

• rimozione ragnatele da soffitti, angoli e pareti;  

• spolveratura e lavaggio approfondito di banchi, sedie, cattedre, armadi, scaffali, lavagne; • 
pulizia e sanificazione di maniglie, interruttori, termosifoni, infissi e vetri; • pulizia delle 

veneziane;  

• lavaggio accurato dei pavimenti con detergenti sanificanti;  

• controllo ed eventuale segnalazione di danni o malfunzionamenti.  

Servizi igienici:  



• detersione e sanificazione approfondita di sanitari (wc, lavandini) ed eliminazione di  

eventuali incrostazioni e ostruzioni  

• pulizia accurata e sanificazione di piastrelle, pareti lavabili e pavimenti; • 
sanificazione di maniglie, rubinetterie, dispenser e specchi;  

• verifica funzionamento e rifornimento dei dispenser di sapone, carta igienica e carta  

asciugamani. 
Parti comuni (aula docenti, corridoi, atrii, scale, palestra, laboratori):  

• rimozione ragnatele e polveri da pareti, angoli e plafoniere;  

• spolveratura e lavaggio di banchi, sedie, cattedre, armadi;  

• lavaggio di pavimenti e scale con detergenti idonei;  

• pulizia di infissi, mancorrenti, vetri interni;  

• controllo stato delle attrezzature e segnalazione anomalie.  

I collaboratori dovranno iniziare le operazioni di pulizia secondo il piano di lavoro stabilito dalla  

DSGA e tenendo presente che dal 1 settembre 2025 alcuni locali del plesso saranno utilizzati 

dagli insegnanti per le  attività previste dal “piano impegni” .  

Di seguito si riporta il modulo da compilare a cura di ogni collaboratore alla fine dei 

lavori assegnati.  

La Dirigente scolastica  

Dott.ssa Catia Palli  
[Firma autografa sostituita a mezzo stampa   

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993] 


